Hur rapporter
skapas

Att skapa rapporter

Starta med att skapa rapport for avtalsurvalets forsta avtal

Att skapa en rapport i en annan valuta

Hur redigering av en rapport gar till

Tips pa kontroll om rapporten inte balanserar

Hantera skapade rapporter



Att skapa rapporter

Att skapa rapporter i Leasify ar enkelt. ni skapar en rapport genom att klicka pa "Skapa IFRS-
rapport" och darefter skall ni specificera er rapport.

1.) Ge rapporten ett namn som ar enkelt att harleda till innehallet

2.) Valj en rapportmall fér det urval du vill skapa rapport for

Skapa IFRS-rapport

Namn * Arsrapport IFRS

Beskriv syftet med rapporten 54 att du och dina "(i':'l't‘g\’.'.'r' hittar den senare

Rapportmall * Arsrapport - Fastigheter =

Anvand en mall fdr ett perfekt urval. Skapa egna mallar har

Brytdatum * 2021-12-31

Fram till vilket datum rapporten ska omfattas. Ofta handiar det om den sista dagen drsvis.

Manader * 12

Hur mdnga manader rapporten ska omfatta? Oftast handfar det om 12 manader.

Hamta Hamta varden fran rapport -
varden fran

rapport

Flerarsrapport 1 ar v

Om du automatiskt vill linka ihop flera rapporter over en langre tidsperiod anger du hur manga ar

Avbryt Kor Atgard

3.) Vald datum (alltid sista i en manad) genom att antingen skriva in datum i formatet yyyy-mm-dd
alternativt klicka fram ratt ar och valj ratt manad

du vill att det ska ske har.
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Skapa IFRS-rapport
NELE]
Namn * .
Februari
Mars t du och dina kollegor hittar den senare.
April
Maj
Rapportmall * . Juni v
Juli pl. Skapa egna mallar har.
Augusti
September
Brytdatum * Oktober
November
v December 0021 % diar det om den sista dagen drsvis.
Fre Lar  5on
2 1 2 2 4 5
Manader *
6 7 8 9 10 N 12 sdilar det om 12 ménader.
13 14 15 16 17 18 19
Hamta 20 21 22 23 24 25 26 -
varden fran
rapport 27 28 29 30 £ 3 rappart anger du dem har.
ligen skapade rapporter i listan.
Flerarsrapport 1ar v
Om du automatiskt vill ldnka ihop flera rapporter éver en langre tidsperiod anger du hur manga ar
du vill att det ska ske har.
Avbryt Kér Atgérd

4.) Valj antal ménader som rapporten skall hamta upp data foér. En arsrapport ar exempelvis 12
manader och en ackumulerad Q2-rapport 6 manader etc.

5.) For att skapa en rapport i balans maste rapporten efterfélja en tidigare rapport. | nedan
exempel skapas en arsrapport for 2021 och saledes ar det 12 manaders handelser from 2021-01-
01 (12 manader innan rapportens datum (2021-12-31), som skall fortsatta pa siffrorna per 2020-
12-31
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Skapa IFRS-rapport

Namn * Arsrapport IFRS

Beskriv syftet med rapporten sd att du och dina kollegor hittar den senare.

Rapportmall * Arsrapport - Fastigheter =

Anvand en mall fér ett perfekt urval. Skapa egna mallar har.

Brytdatum * 2021-12-31

Fram till vilket datum rapporten ska omfattas. Ofta handlar det om den sista dagen drsvis.

Méanader * 12

Hur mdnga manader rapporten ska omfatta? Oftast handiar det om 12 mdnader.

Hamta Hamta varden fran rapport -
varden fran
rapport

Sammanslagen rapport (2020-12-31)

Arsrapport - hela féretaget (2020-12-31)

Flerarsrapport
Arsrapport - hela féretaget (2019-12-31)

Q2-rapport (2021-10-05)

s

6.) Eventuellt kanske ni vill skapa upp flera ar som foljer pa 2020-12-31 och da &r det bara att valja
antal under "flerarsrapport"

N&r valen &r gjorda klickar ni pa "Koér Atgard".
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Starta med att skapa rapport
for avtalsurvalets forsta
avtal

Varje rapport som skapas ar en fortsattning pa den tidigare rapporten vilket innebar att man maste
ha en koppling mellan tidigare rapport nar en ny rapport skapas for att fa balans.

| boknings-system brukar detta innebara att man lagger in en "6ppningsbalans" och darefter
fortsatter med férandringarna under en viss period. | Leasify innebar detta att man maste skapa en
"grundrapport" fran avtalsurvalets forsta period. Ar de dldsta avtalen i urvalet startade per 2019-
01-01 exempelvis sa skall man forst skapa en rapport for 2019-12-31 (om man redovisar enligt
kalenderar).

Darefter skapar man fortsatta rapporter som man kopplar till den tidigare.

| Leasify kan man skapa upp flera arsrapporter efter varandra direkt utan att behova skapa upp
"grundrapport" + efterféljande rapporter ar for ar.



Skapa [FRS-rapport

Arsrapport

Beskriv syftet med rapporten sa att du och dina kollegor hittar den senare.

Rapportmall * Arsrapport - Fastigheter

Anvand en mall for ett perfekt urval. Skapa egna mallar har.

Brytdatum * 2019-12-31

Fram till vilket datum rapporten ska omfattas. Ofta handiar det om den sista dagen drsvis

Manader * 12

Hur mdnga manader rapporten ska omfatta? Oftast handlar det om 12 mdnader.

Hamta Hamta virden fran rapport
varden fran
rapport Om tidigare varden frén en rapport ska infogas i din nya rapport anger du den hér.

Flerarsrapport
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Att skapa en rapport i en
annan valuta

Har ni avtal i olika valutor som ni vill rakna om till en redovisningsvaluta kan ni lagga till modulen
IFRS Valutakonvertering som gor om lokal valuta efter en genomsnittskurs och en balanskurs.

Sahar skapar du en rapport i lokal valuta som skall omvandlas till en annan redovisningsvaluta;
1.) For att konvertera lokal valuta till redovisningsvaluta maste ni forst skapa en rapport baserat pa
det urval ni vill ta med och begrénsat till den aktuella valutan. Ni maste alltsa ha en rapportmall i

exempelvis euro.

ITips - Det finns valdigt manga valutakoder, borja skriva exempelvis "EU..." sa staller sig listan pa
"EUR" och da ar det bara att klicka enter.

Valutafilter EUR v

2.) Efter att ni skapat en rapport i lokal valuta gér ni om den rapporten till 6nskad valuta genom att
markera och sedan valja "Valutarapport". Klicka pa "play" for att generera.

Bokforingsrapporter
Q Skapa IFRS-rapport
v
NAMN Ve VALUTA DATUM 18 Véxla favorit av/pd
Vaxla bokférd av/pa
SI& samman rapporter (l3st)
Bilar Arsrapport Tyskland = EUR 2020-12-31 L 1318306 3 Dela IFRS-rapport

Sluta dela IFRS-rapport
Valutarapport

Bilar Arsrannort Tvskland

FUR 2019-12-31

3.) Ni kommer da fram till ett nytt fénster dar ni namnger rapporten, valjer redovisningsvaluta samt
staller in kurserna* Jamforelseperioden ar vanligen hela fg. ar sa vid rapporter under 2021
exempelvis sa ar fg. period hela 2020.
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Ny valutarapport

Mamn

Arsrapport EUR - SEK

Startdatum ’

2020-12-31

Firegaende periods startdatum *

2019-12-31

Fran valuta

EUR

Killa for valutakurs *

Slutdatum

2021-12-31

Firegaende periods slutdatum °

2020-12-31

Till valuta *

SEK

Morningstar

Fg. ing. balanskurs *

10473868

Fg. genomsnittskurs

10,49189

Fg. utg. balanskurs ~

10,064684

Ingiende balanskurs

10,064684

Genomsnittskurs

10,148832

Utgiende balanskurs *

10,291223

*Det gar att konvertera till alla olika kurser och kalla for IB Balanskurs, Genomsnittskurs, samt UB
Balanskurs kan hamtas fran exempelvis Morningstar, Europeiska Centralbanken eller Sveriges
Riksbank. Ni kan ocksa lagga in era egna kurser sa sparas dom under era installningar.

4.) Nar ni sparar rapporten skall det se ut exempelvis som nedan. Observera att den omgjorda
rapporten har en symbol som visar att den ar omgjord samt att IB och UB ar konverterat till den
nya valutan
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Rapport Tyskland EUR-SEK

Bilar Arsrapport Tyskland

SEK

EUR

2020-12-31

2020-12-31

o

o

13754 673

1318 306

3797 346 10 88 R

378316 10 alo B|

5.) | rapporten ar nu en omrakningsdifferens tillagd i resultatet, se exempel nedan;

Bokning

Resultatrakning
Leasingavgifter
Avskrivningar
Betald ranta
Uppskjuten skatt
tivrig réresleintikt

Debet

9 857 383
316 468
11 902

Kredit

10 231 642

Resultat

45 890

Balansrékning
Myttjanderattstillgang
Omklassificering
Uppskjuten skattefodran
Férsta forhdjda hyror
Forutbetalda leasingavgifter
Upplupen hyra

Kassa

3797 347

26971

476 470

Tillgéngar

Balanserat resultat
Arets resultat
Omrakningsdifferens
Awyttring *

45 890
3 869

Lingfristig skuld
Kortfristig skuld
Eget kapital & skulder

235741
3 216 045

Balans

Kentrolirad

14 209 657

* | det fall avtalet kipts ut maste detta belopp reverseras | manuell verifikation

14 209 657

@ QW

@B m
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Hur redigering av en rapport
gar till

Det gar endast att redigera namnet pa webbsidan for en rapport, 1dgga till noteringar samt ange
rapporten som "bokférd" eller som "Favorit" (se bild nedan). Av sakerhetsskal for bokforingen sa
uppdateras inte rapporterna utan dom ar genererade och sparade utan mojlighet for korrigering.

Daremot sa kan ni enkelt radera en rapport som blivit fel och generera den pa nytt.

Vanligen sa genereras rapporter flera ganger vid onboarding d& man ofta vill justera urval, ldgga
till avtal man missat osv men nar man val anvant en rapport i redovisning bér man inte justera
"bakat" i tiden. Behdver man justera eventuellt felaktiga eller saknade avtal sa gér man det pa

nastkommande period.

Uppdatera Bokforingsrapport: Arsrapport Koncern

Namn Arsrapport Koncern
Typ av rapport v
Markering Favorit
Bokford
Noteringar Noteringar

Avbryt Uppdatera bokfdringsrapport
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Tips pa kontroll om
rapporten inte balanserar

Grunderna till att en rapport balanserar ar;

1.) Avtalen i urvalet balanserar (se balanseringskontroll)

2.) Rapporten ar kopplad till en tidigare rapport sa UB-IB blir korrekt (se koppling till tidigare
rapport)

Om ni ej far balanseringssymbolen (se grén symbol nedan), och att rapporten ar kopplad till
tidigare rapport (se kopplingssymbol nedan), och den rapporten som den nya rapporten ar kopplad

till balanserar s& maste ni kontakta Leasify for support pa (support@leasify.se)

NAMN TYP VALUTA DATUM 1B uB # DELAD

Arsrapport Koncern = SEK 2021-12-31 () 3612588 2290732 3 Iy
Arsrapport Koncern = SEK 2020-12-31 U 4694 614 3612588 4 &6

Arsrapport Koncern = SEK 2019-12-31 4694 614 3 gl
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Hantera skapade rapporter

Rapporter som skapats ligger kvar i listan tills de raderas. Det ar bra att halla en viss struktur bland
sina rapporter genom att radera sddana som ar fel och endast spara de som ar nédvandiga att
spara, exempelvis arsrapporter som maste sparas for att efterféljande rapporter skall kunna
kopplas.

For att ni lattare skall kunna sortera ut viktiga rapporter kan ni markera er redovisade arsrapport
exempelvis och ange som "bokford". For rapporter ni "jobbar med" och tror kommer bli den ni
bokfor kan ni exempelvis lagga som "favorit".

Bra att efterstrava ar att ni har kontrollerat att inga nya avtal tillkommit, samt att alla eventuella
forlangningar och avtal som avslutats i fortid ar justerade innan ni genererar och markerar
arsrapporten. Skapar ni exempelvis ackumulerade manadsrapporter, eller kvartalsrapporter ar det
lite forldtande under rékenskapsaret om man missat lagga till eller justerat ndgot avtal eftersom
siffrorna justeras i nasta rapport.

) Vv @~
NAMN TYP VALUTA DATUM 1B us V?xla faumf( av/pd
Véxla bokford av/pa
Sl& samman rapporter o
Arsrapport Koncern = SEK 2021-12-31 U 3612588 2290732 Dela IFRS-rapport @ @ 1

Sluta dela IFRS-rapport
Valutarapport

614 3612588 ® g w
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Arsrapport Koncern

Nedan ar arsrapporten per 2020-12-31 markerat som "Bokférd" och rapporten per 2021-12-31
markerad som "Favorit".

NAMN TP VALUTA DATUM 1B ue # DELAD

Arsrapport Koncern = SEK 2021-12-31 o 3612588 2290732 3 &b A ® [ 1w

n Arsrapport Koncern = SEK 2020-12-31 o 4694614 3612 588 ¥ i . ® B
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