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e Skapa rapportmallar baserat pa urval

e Redigera rapportmallar



Skapa rapportmallar baserat
pa urval

Vilka avtal, avtalstyper med mera ska inga i rapporten?
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1.) Nar ni klickar pa "Skapa Rapportmall" skall man forst dopa mallen till ndgot man enkelt kan
harleda till urvalen.

2.) Valutaomvandling - anvand endast denna funktion om ni har fa avtal i utlandsk valuta. Detta ar
en forenklad funktion som goér om lokal valuta till redovisningsvaluta enligt en fast kurs hela
avtalslangden. F6r en mer korrekt hantering av valuta bér man géra urval pa en viss valuta och

anvanda valutafunktionen (se nasta kapitel).

3.)Avtal som laggs in i Leasify har vissa installningar som ocksa skapar mojligheter att selektera
olika urval for rapporter. Exempelvis kan man skapa en rapport for endast avtal pa finansiell
leasing, eller endast avtal inom ett visst bolag (avdelning) eller affarsomrade/kostnadsstalle.
Sjalvklart kan de olika kriterierna ocksa kombineras sa ni far ut exakt den rapport ni vill ha pa den
tidsperiod ni dnskar.

Lamnar man faltet for urval tomt kommer samtliga avtal som passar till urvalet att inkluderas i
rapporten. Man aven valja flera kategorier i varje urval férutom pa valuta och minimala/maximala
tillgdngsvarde samt avtalslangd. Urvalen baserar sig p3;

Avtalstyp

e Finansiell leasing
e Operationell leasing
e Hyra

Kostnadsstalle

e Kostnadsstalle staller ni sjalva in under installningar och de val som presenteras har ar de
ni skapat sjalva

Avdelning
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e Avdelning staller ni sjalva in under installningar och de val som presenteras har ar de ni
skapat sjalva

Avtalskategorier

o Har finns manga olika tillgdngstyper redan som standard i systemet men ni kan vélja att
lagga till om ni 6nskar fler/andra tillgangstyper under installningar

Valutafiler

e Samtliga valutor ar valbara nar man lagger upp ett avtal. Man kan endast Iamna detta falt
tomt om man endast har en valuta, alternativt valja ett urval dar alla avtal har samma
valuta

Enstaka avtal
 Ni kan valja enstaka eller vissa avtal och begrénsa sa rapporten endast visar valda avtal.
Minimalt tillgdngsvarde*

e Man kan begransa urvalet sa det endast tar med avtal med minsta varde (lokal valuta)
som man anger

Maximalt tillgangsvarde*

e Ni kan begransa urvalet sa det endast tar med avtal med det maximala varde (lokal
valuta) som man anger

Minimal avtalslangd*

» Ni kan begransa urvalet sa det endast tar med avtal med minst den avtalsldangd man
anger

Maximal avtalslangd*

 Ni kan begréansa urvalet sa det endast tar med avtal med maximalt den avtalslangd man
anger

*Leasify rekommenderar att ni skapar ett kostnadsstalle for "Low value & short term leases" och
ldgger dessa avtal efter det vid upplaggning. Det gor det enklare att skapa tydliga granser nar ni
genererar rapporter.






Redigera rapportmallar

Ni kan skapa hur manga mallar ni vill och sjalvklart kan ni dven redigera befintliga rapportmallar.
Observera dock att ni for varje urval maste generera rapporter "fran start" det vill séga fran det ar
det férsta avtalet i urvalet startade sa det finns en balans mellan varje ny rapport. Andrar ni urvalet
kommer nya rapporter inte att balansera mot gamla.

Nar ni ska redigera en mall klickar ni pa den mittersta av de tre symbolerna som ligger till hger. Ni
kommer darefter in pd mallen och da &r det bara att justera och sedan klicka pa "Uppdatera
rapportmall".
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Skall ni skapa en ny mall som liknar en befintlig mall ar det enklast att forst kopiera den férsta
mallen och sedan ga in pa kopian och redigerar/doper om den. Markera den mall ni vill kopiera och
klicka pa "valj atgard", och darefter klickar ni pa den bla "play-knappen".
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