Hantera skapade rapporter

Rapporter som skapats ligger kvar i listan tills de raderas. Det ar bra att halla en viss struktur bland
sina rapporter genom att radera sddana som ar fel och endast spara de som ar noédvandiga att
spara, exempelvis arsrapporter som maste sparas for att efterféljande rapporter skall kunna
kopplas.

For att ni lattare skall kunna sortera ut viktiga rapporter kan ni markera er redovisade arsrapport
exempelvis och ange som "bokford". For rapporter ni "jobbar med" och tror kommer bli den ni
bokfdr kan ni exempelvis [dgga som "favorit".

Bra att efterstrava ar att ni har kontrollerat att inga nya avtal tillkommit, samt att alla eventuella
forlangningar och avtal som avslutats i fortid ar justerade innan ni genererar och markerar
arsrapporten. Skapar ni exempelvis ackumulerade manadsrapporter, eller kvartalsrapporter ar det
lite forldtande under rékenskapsaret om man missat l&dgga till eller justerat ndgot avtal eftersom
siffrorna justeras i nasta rapport.
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Arsrapport Koncern

Nedan &r arsrapporten per 2020-12-31 markerat som "Bokférd" och rapporten per 2021-12-31
markerad som "Favorit".
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