Redigera
foretagsinstallningar

e Registrera eller andra foretagsuppgifter
e Hantera foretagsanvandare (ur administrationsperspektiv)

e Skapa grupper for behodrighetsinstallningar



Registrera eller andra
foretagsuppgifter

For att reqgistera eller andra foretagsuppgifter féljer ni nedan.

Ga in pd Meny->Bolagsinstallningar --> och namnet pa bolaget langst upp dar handen pekar.
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IFRS /K3 Prenumerationer
Upphandlingar Fakturor
Upphandlingar {(v2) Andra uppgifter

Bolagsinstallningar

Vill ni endast ldgga in en logga trycker ni pa rutan/bilden till vanster om féretagsnamnet i vyn
nedan.

For att andra eller lagga in uppgifter tryck sedan pa nagon av falten som markeras med pilar
nedan.
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Adress Organisationsnummer Bank
City 2 222222-2222 SEB
222 22 Stockholm

E-postadress Antal anvindare

info +demo1@Ileasify.se 1

| denna vy kan du andra

Féretagets/koncernens namn.

Foretagets organisationsnummer

generell mailadress till féretaget

Vilken adress fakturor i framtiden ska skickas till.
Referensen som ska sta pa fakturan
Foretagsadress, postnummer och stad

Vilken som ar er huvudbank.

Eventuell beskrivning

tyck pa uppdatera foretag for att andringarna ska ga igenom.
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Hantera foretagsanvandare

ur
administrationsperspektiv

Foretagsanvandare hanteras och redigeras under meny -> bolagsinstallningar ->
foretagsanvandare

Under fliken foretagsanvandare visas alla anvandare och har stalls aven in om anvandare ska vara
foretags-admin eller ej. Under féretagsanvandare ar det ocksa mojligt att 1agga till och ta bort
anvandare. Som foretags-admin finns aven funktioner som redigera anvandare och stalla in

grupper och behérigheter. For mer detaljer kring grupper och behoérigheter félj denna lank Skapa

grupper for behorighetsinstallningar

SlIa pa till foretagsadministrator

Foretags-admin slds pa genom att marker de anvandare som ska géras om till foretags-admin ->
valj tgard foretagsadministratér pa/av -> kor atgard via playknappen. Observera att om nagon
redan ar foretagsadministrator sa ar det endast den som kan sla pa och av detta for andra

anvandare.
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Lagg till ny anvandare

¥ valj Atgard v | Vv
Valj Atgard
NAMN TITEL E-POSTADRESS MOBILNUMMER FORETAGS-ADMIN BANKID Féretagsanvindare DRTER

Féretagsadministrator pa/av

Ta bort’anvandare

----------

Demo IFRS16/K3 infordermno2@leasify se 0702523323 ® ®

Lagg till anvandare
For att lagga till en ny anvandare anvands knappen "lagg till ny anvandare". En ny sida for


https://wiki.leasify.se/books/onboarding-kom-igang/page/skapa-grupper-for-behorighetsinstallningar
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registrering 6ppnas da upp. Fyll i data i formularet och tryck sedan pa "lagg till ny anvandare" eller
"skapa & skapa en annan" beroende pa om en eller flera anvandare ska laggas upp.

= Meny QSok

Bolagsinstallningar Féretagsanvandare Grupper Prenumerationer

Foéretagsanvandare - Demoforetag IFRS16/K3

Sok

NAMN TITEL E-POSTADRESS

Demo IFRS16/K3 info+rdemo2@leasify.se
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Skapa Foretagsanvandare

Namn * Namn
£ ™
Titel Titel
E-postadress * E-postadress
Mobilnummer Maobilnummer
Telefannummer kan
Logga in med BankID Logga in med BankiD

Lasenord Losenord

Valt sprak: * Swenska

Startsida * Vvalkomstsidan

Fakturor (Leasify Admin)

Lagg till ny anvandare

Vv
DOKUMENT RAPPORTER

0

| 3
4]

Avbryt Skapa & skapa en annan Lagg till ny anvandare

Redigera anvandare

Det ar endast en foretagsadministratér som har majlighet att redigera/andra en annan anvandare
an sig sjalv. Redigeringen sker via symbolen som ser ut som en ruta och en penna. En ny sida
oppnas for redigering. Fyll i eventuella andringar och tryck pa uppdatera foretagsanvandare.
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sak Lagg till ny anvandare

v Vv
NAMN TITEL E-POSTADRESS MOBILNUMMER FORETAGS-ADMIN BANKID AVTAL DOKUMENT RAPPORTER
Redigera
Demo IFRS16/K3 info-demoz@leasify se 0702523323 ® ® 16 0 10 [@
T av
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Uppdatera Foretagsanvandare: Demo IFRS16/K3

Namn = Demo IFRS

K3

Titel Titel
E-postadress * nfotdemo2@leasify.se
Mobilnummer 0702523323
C er kan ex aning jer vid parminn

Logga in med BanklD Logga in med BankID

Lasenord
Valt sprak: * Svenska v
Startsida * Valkomstsidan v

Avbryt Uppdatera foretagsanvandare “

Ta bort anvandare/arv data:

Folj samma steg som paslag av foretagsadministratér men valj istallet ta bort anvandare. Nar
avvandare ska tas bort sd kommer det aven upp en fraga ta bort anvandare och vem data ska
arvas till. S6k upp och val lamplig person som ska ta 6ver den data som fanns registrerad pa
anvandare som tas bort OBS Om avtal och rapporter finns registrerade pa den anvandare som ska
tas bort ar det ett maste att data arvs till annan person annars férsvinner data. Om ingen data ar
registrerad pa anvandare sa ar det ok att inte arva och trycka pa kor atgard. Leasify
rekommendationer ar docka att alltid se till att flytta 6ver/arva data for att vara pa sakra sidan att
inte data gar férlorad.
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Foretagsadministrator pa/av
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Data drvs Klicka for att valja At
till
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Demo IFRS16/K3 (ID=4995) Demoforetag IFRS16/K3



https://wiki.s3.amazonaws.com/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644224372709.png
https://wiki.s3.amazonaws.com/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644224443813.png

Skapa grupper for
behorighetsinstallningar

Mer information i text kommer senare. Tillsvidare har vi instruktion i video. For att se videon tryck

pa foljande lank Skapa behdrigheter och grupper sa laddas videon ner. Observera att vi flyttat
foretagsanvandare till Bolagsinstallningar vilket skiljer sig fran instruktionsvideon (se nedan bilder).
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